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1. Primeira manifestacao das Partes em um
procedimento arbitral eletronico

a) Solicitacao de instauracao de um procedimento arbitral

A solicitacdo para instauracio de um procedimento arbitral eletronico (“procedimento”) é realizada a
¢ ¢

partir do preenchimento do formulario préprio disponivel no size da Camara de Conciliagio, Mediagao

e Arbitragem Ciesp/Fiesp (“Camara”), no enderego eletronico www.camaradearbitragemsp.com.br,

ou também por meio do /Znk abaixo:

=  https://form.asana.com/?k=m1nBdqOnOp150uvpKkgNje&d=1146263326182336

Apbs (@) o preenchimento do formulario com os dados da parte Requerente e (7Z) o envio dos arquivos
da peticao de requerimento de instauragao e seus anexos no campo proprio do formulario, a Secretaria
da Camara cadastrara o novo procedimento no Portal Eletronico da Camara (“Portal”) e entrara em
contato acerca do andamento do procedimento.

= Em caso de duvidas ou eventual indisponibilidade do sistema, envie um e-mail com o assunto
“CADASTRO DE INSTAURACAO”, contendo os dados da parte Requerente, e-mails e telefones
dos procuradores/representantes para contato, bem como com o requerimento de instauragio e seus

documentos como anexos ou por /Znk de compartilhamento para: cmasp@ciesp.com.br, com copia
para secgeral.cmasp(@ciesp.com.br, e aguarde o contato da Secretaria da Camara.

Atencdo: O protocolo das demais manifestagdes e documentos deverdo ser feitos diretamente no
Portal (Capitulo 3).

b) Ingresso no procedimento arbitral como Requerido(a)

Para se manifestar pela primeira vez no procedimento como parte Requerida, por meio do Portal, é
necessario preencher com antecedéncia o formulario disponivel no size da Camara, no enderego
eletronico www.camaradearbitragemsp.com.br, ou também por meio do /nk abaixo:

=> https://form.asana.com/?k=aWkuNW3zwd68172d-55w]Q&d=1146263326182336



http://www.camaradearbitragemsp.com.br/
https://form.asana.com/?k=m1nBdqOnOp15OuvpKkqNjg&d=1146263326182336
mailto:cmasp@ciesp.com.br
mailto:secgeral.cmasp@ciesp.com.br
http://www.camaradearbitragemsp.com.br/
https://form.asana.com/?k=aWkuNW3zwd68IZ2d-55wJQ&d=1146263326182336
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= Em caso de duvidas ou eventual indisponibilidade do sistema, envie um e-mail com o assunto
“CADASTRO DE PARTE REQUERIDA”, contendo a identifica¢do do procedimento, a indicagdo
de e-mails e telefones dos procuradores/representantes para cadastro no Portal, bem como com o
respectivo instrumento de procuracio e documentos pessoais/societirios em anexo ou por /lnk de
compartilhamento para: cmasp@ciesp.com.br, com c6pia para secgeral.cmasp(@ciesp.com.br, e

aguarde o contato da Secretaria da Camara.

Atencdo: O protocolo de manifestacdes devera ser feito diretamente pelo Portal (Capitulo 3), por isso
nao recomendamos que o cadastro seja realizado no dltimo dia do prazo.

c) Solicitacao de participacao em uma arbitragem em
andamento como Terceiro ou Amicus Curiae

A solicitagao de participagao como Terceiro ou Amicus Curiae nos procedimentos ¢ realizada a partir
do preenchimento do formulario disponivel no si#e da Camara, no endereco -eletronico

www.camaradearbitragemsp.com.br, ou também por meio do /nk abaixo:

=>» https://form.asana.com/?k=kLh3Xb85DKuT foxfI[LTWSA&d=1146263326182336

= Em caso de duvidas ou eventual indisponibilidade do sistema, envie um e-mail com o assunto:
“CADASTRO DE TERCEIRO” ou “CADASTRO DE AMICUS CURIAE”, contendo a
identificagio do procedimento, a indicagio de e-mails e telefones dos procuradores/representantes
para cadastro no Portal, bem como com o respectivo instrumento de procuragio e documentos
pessoais/societatios em anexo ou por /Znk de compartilhamento : cmasp(@ciesp.com.br, com copia

para secgeral.cmasp@ciesp.com.br, e aguarde o contato da Secretaria da Camara.

Atencdo: O protocolo de manifestacbes devera ser feito pelo Portal (Capitulo 3), por isso niao
recomendamos que o cadastro seja realizado no ultimo dia do prazo.
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2. Cadastro de usuario no Portal

Capitulo

Os wusudrios serdo convidados pela Secretaria da Camara a se cadastrar no Portal, para

acompanhamento de um procedimento, através do recebimento de um e-mail com o /nk para

cadastramento, como o modelo abaixo:

Centro das industrias do Estado de Sio Paulo Portal - new site invitation

O Litan Seriiand

Pars. porermppsofibol com b

Cesnn
Ceopn ocatia

Asserta: Cantyo dan Ddderta do Eatado de 580 Paulo Potal - rew sle mmvitation
Coviade wm: 20011202021 [ 1244
Racobics sm: 2001202021 [ 1244

S

MEDIARAD E
ARBITRAGEM
ERuEa

Joko,

You Swvu been nvited 1o e CMA 2022 v2 wie by Likan Benoland bom Centn das indistelas do
Estado de Slo Paslo

Condorme fm X do Termo de Arbilrigem, solctamos que V. Sa. se cadasie no Ponal do caso
Pira sealzer protoookid & RObSE o DUt elbinkes

Em ciso e dividics. entre em conlsto com 4 Secretinia da Clmarns CuspFiese, palo e-mal
cmisoiicienp com e ou peks Sekfone +55 (11) 3540 3240, das 800 4s 1730
Alpnccanmenis,

Secrutaria da Clmars CuspFiusp

PMleame clch tare 10 actvile your account

THE ABOVE LINKS CONTAIN SENSITIVE DETAILE THAT ARE SPECIFIC TO YOUR LEER
ACCOUNT. PLEASE DO NOT FORWARD THS EMAL TO ANYONE ELSE

For iochnical and uiar Support please emal the Adeunsinai

Kired segands,
Centso das indistrias do Estado de S0 Paulo

PHigng

© 021 Thexrmson Routers | Terrms of use | Manags small prefsresces

Para iniciar o cadastro, clique no /Znk “Please click here to activate your account.”
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Na sequéncia, surgird uma janela para cadastramento de uma senha para acesso ao Portal. Apos
preenchimento dos campos com a senha escolhida e anuéncia aos Termos de uso, clique em “Definir

senha”, como o modelo abaixo:
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Defina sua senha

Insira uma senha para ativar sua conta

L rtelnico, envie um e-mail
masp@ciesp.com.br.

Apbs a definicio da senha, surgira uma janela para edi¢io de seu perfil. Edite as informagdes de
contato, foto de perfil, nome, endereco e telefones e clique em “Salvar”, como o modelo abaixo:
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< ocuar  Editar perfil

Informagdes de contato
Informagdes de contato

Sobre mim
Social
Foto do perfil x
Mensagens
Links
Alterar
Primeire nome [Obrigatdra) | Jodo |

Sobrenome (Obrigatsric) | Perzira |
Cargo | Advogadao |
Departamento | Pereira e Pereira Advogados Associades - | Adlicionar novo
Empresa | extemo |

Enderego comercial Fua Camanducsia, 2020, 530 Paulo, SF. Brazil. = | Adicionar novo

Enderego de e-mail | pereirajpjoac | @ | bol.com.br -
Telefone comercial + | 93 | | 1 | | 35494000 |

Celular + | 53 | | 11963521325 |

Secretaria | Cristina Abreu |

cristina.zbreu@pereira. adv.br |

Por fim, serd aberta uma janela sobre os termos e condi¢oes de uso do Portal. Leia e confirme a adesao
20s Termos de Uso, como o modelo abaixo:

Termos e Condigdes

TERMOS DE USO
(Portal de gerenciamenta de casos on-line da Cimara Ciesp/Fiesp)
Wers3o 01 - Data: 07/12/2021

Sumario
1 DefinicBes:

2. Sobre o Portal & aceite dos Termos de uso

3. ConcessEo de direitos de acesso e utilizacio

4 Direitos e restric8es de propriedade intelectual

5. Armazenamento de Dados

6 Seguranca e uso do Portal

7. Confidencislidade e Publicidade sobre documentos e informacies

5. Protecio de dedos

3 Vigéncia, Restricio = Cancelamento de Acesso, Rescisdo

10, Ewreches de garantiz ‘
bl Exc s de responsshilidade

Recusar Aceitar
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Atencdo: Mantenha os dados de contados atualizados para recebimento das intimagdes do
procedimento (Capitulo 4).
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3. Protocolo de manifestacoes das Partes

As Partes (ou polos do procedimento) fardo os protocolos de suas manifestagdes e documentos em
suas pastas privativas, que podem ser acessadas na guia indicada abaixo:

_— 33—

Informagodes Gerais Consulta ao procedimento ~ Pastas Calendario

=> Cada Parte do procedimento somente terd acesso as suas respectivas pastas privativas.

No exemplo abaixo, o Requerido visualiza as seguintes pastas:

CMA 2022 v2 SO
O Nome = F;éginas Lamanho Autor = Ultima modificagéo =
0 tl 1 Consulta ao procedimento Lilian Bertolani 20 dez 2021 12:00 A D)
O D 2 Requlamento Lilian Bertolani 20 dez 2021 12:00 ﬁ @

0 tl 5 Requerido ‘ Lilian Bertolani 20 dez 2021 12:00 %o ©

> As pastas “1. Consulta ao procedimento” ¢ “2. Regulamento” sio publicas e acessiveis por todas
as Partes do procedimento.

Ao clicar sobre a pasta “5. Requerido”, aparecerao na sequéncia:

10
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O Nome = F;éginas ‘I;amanho Autor = Ultima modificagio =
O D 5.1 Prazo comum Lilian Bertolan 20 dez 2021 12.:00 Pg @
O ‘:‘__] 5.2 Prazo exclusivo Lilian Bertolan 20 dez 2021 12:00 @ @
O D 5.3 Financeiro Lilian Bertolan 20 dez 2021 12:00 <7 @
O D 5.4 Inaudita Altera Parte Lilian Bertolan 20 dez 2021 12:00 v @

Passo 1: Escolha do tipo de Protocolo

IMPORTANTE: Escolha a pasta para protocolo de acordo com o tipo de prazo a ser cumprido, que
podera ser: Manifestagdao de prazo comum as Partes; Manifestagdao de prazo exclusivo de uma

das Partes; Manifestagido Inaudita Altera Parte ou Financeiro, conforme abaixo.

a) Manifestac¢do de “Prazo comum” as Partes

Aplica-se aos casos em que as Partes tém prazo comum/simultineo pata se manifestar.

Neste caso, a peticio protocolada permanecera retida na pasta privativa da Parte, sem possibilidade
de edigdo, até que todos os envolvidos fagam os protocolos em suas respectivas pastas ou que haja o
transcurso do prazo comum. No entanto, ressaltamos que Tribunal Arbitral terd acesso ao documento
assim que o protocolo for realizado.

Cabera a Secretaria da Camara publicar na pasta “l. Consulta ao procedimento” as petigoes e

documentos apresentados nas respectivas pastas privativas, no momento correto para que sejam de
conhecimento simultaneo de todos os envolvidos.

b) Manifestagao de “Prazo exclusivo” de uma das Partes
Aplica-se aos casos em que apenas uma das Partes deve se manifestar.

A peticio e os documentos protocolados serdo automaticamente publicados na pasta pablica “1.

ulta a i ornando-se acessiveis imediatamente a todos os evolvidos.
Consulta ao procedimento”, tornand fveis imediatamente a tod lvid

11
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c) Manifestagao “Inaudita Altera Parte”

Aplica-se aos casos em que a Parte deseja apresentar peticao znaudita altera parte para comunicar-se com
o Tribunal Arbitral e a Secretaria da Camara sem o conhecimento da contraparte.

A manifestagao ficard retida na pasta privativa da Parte, a qual apenas a propria Parte, o Tribunal
Arbitral e a Secretaria da Camara terdao acesso.

Cabera a Secretaria da Camara publicar na pasta “l. Consulta ao procedimento” as peticoes ¢

documentos apresentados, apos autorizacao Tribunal Arbitral ou da Presidéncia da Camara.

d) Financeiro

E utilizada para a troca de documentos entre o setor financeiro da Secretaria da Camara e a Parte.

Passo 2: Envio dos arquivos para protocolo

Para fazer o protocolo, basta clicar na pasta privativa escolhida conforme Passo 1 acima e fazer o
upload do(s) arquivo(s) clicando em “Carregar” e a seguir “Arquivos”, conforme indicado abaixo:

Carregar ~ o~ | Procurar e filtrar esta pasta ‘ T |
aquvos D
d S W

Paginas  Tamanho

) Nome = Autor = Ultima modificagdo = De =

Nenhum arquivo ou pasta

Na sequéncia, clique em “Procurar” e selecione o(s) arquivo(s) desejado(s), conforme indicado
abaixo:

12
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Adicionar arquivos X

Arquivos Metadados

oharquivo(s) aqui
n Cancelar

Apbs a conclusao do carregamento do(s) arquivo(s), clique em “Adicionar”, conforme indicado
abaixo:

Adicionar arquivos b4

Arquivos Metadados

ou arraste arquivo(s) aqui

Recibo.docx concluido ®

0.01MB | Renomear

n Cancelar Adicionar

IMPORTANTE: Para carregar varios documentos de uma s6 vez ou um volume grande de dados ¢é
recomendavel utilizar uma pasta zipada para o update. Com este recurso o usuario evita que o sistema
dispare varios e-mails de confirmagio de recebimento, pois, por padrio do sistema, a plataforma como
regra emite um e-mail de confirmacao para cada arquivo recebido.

Passo 3: Confirmacao do protocolo

O usuario recebera no e-mail cadastrado no Portal a confirmagao do protocolo realizado, conforme
o modelo abaixo:

13
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De: notificacao@cmasp.com.br
Enviado em: sexta-feira, 19 de abril de 2024 19:55
Para: Lilian

Assunto: CMA 202 - Recebimento de Manifestagdo Prazo Comum - Nome do Arquivo:
pedido de esclarecimentos

T chmmane
e

Prezado(a),

Informamos que foi recebido Manifestagdo de Prazo Comum, conforme segue

Parte Protocolante: Brunc
Documento Protocolado: pedido de esclarecimentos

Para acessa-lo, chque aqui

Atenciosamente,

Secretaria da Cimara Ciesp/Fiesp

0S LINKS ACIMA CONTEM DETALHES SENSIVEIS QUE SAO ESPECIFICOS A SUA CONTA DE
USUARIO. POR FAVOR, NAO ENVIE ESTE E-MAIL PARA MAIS NINGUEM

Para suporte técnico, por favor, entre em contato com o Administrador
Atenciosamente

Centro das indistrias do Estado de S3o Paulo

.} THOMSON REUTERS"

© 2024 Thomson Reuters | Terms of use | Manage email preferences

Atencdo: o remetente das mensagens é notificacao@cmasp.com.br. Caso nio esteja recebendo as
mensagens do sistema, verifique sua caixa de spaz e, havendo duvidas, contate a Secretaria da Camara
pelo telefone (11) 3549 3240.

Para visualizar o documento protocolado basta clicar no /nk indicado no e-mail ou acessar a pasta na
qual o(s) arquivo(s) foi(ram) submetido(s) no Portal do caso, caso a sua publicacio nao seja imediata,
ou acessar a pasta “1. Consulta ao procedimento”.

Atencgdo: As pastas para protocolo de Manifestacao de prazo comum as Partes, Manifestacao de prazo
exclusivo de uma das Partes e Manifestacao Inandita Altera Parte sio utilizadas pelo sistema do Portal
para o armazenamento dos arquivos, enquanto nao forem publicados no procedimento. Uma vez que

14
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a manifestagao possa ser conhecida por todos os envolvidos, ela serd movimentada via sistema ou pela
Secretaria da Camara para a pasta “l. Consulta ao procedimento”.

15
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4. Intimacao dos atos do procedimento

As Partes representadas (cadastradas no Portal) serdo comunicadas de todos os atos do procedimento,
tais como comunicagoes da Secretaria da Camara, peticdes e documentos da contraparte, ordens
procedimentais e sentengas, exclusivamente por meio do Portal, com sua publica¢ao na pasta “1
Consulta ao procedimento”.

Sempre que um documento ¢ publicado via sistema ou pela Secretaria da Camara na pasta “1.
Consulta ao procedimento”, todos os envolvidos sdao notificados por e-mail, conforme o modelo
abaixo:

De: notificacao@cmasp.com.br

Enviado em: quinta-feira, 18 de abril de 2024 18:01

Para: Lilian

Assunto: CMA 202 - Movimentagao Processual - Manif. ref. Secretaria do Tribunal

" CAMARA DE
~" CONCILIAGAD,

MEDIAGAD E
ARBITRAGEM

Prezado(a),

Informamos sobre a movimentag¢do processual, correspondente ao documento- CMA 202 - Manif. ref.
Secretaria do Tribunal, disponibilizado nesta data na pasta Consulta ao Procedimento.

Protocolante: Bruno
Para acessar o documento, clique aqui

Atenciosamente,

Secretaria da Camara Ciesp/Fiesp

OS LINKS ACIMA CONTEM DETALHES SENSIVEIS QUE SAQ ESPECIFICOS A SUA CONTA DE
USUARIO. POR FAVOR, NAO ENVIE ESTE E-MAIL PARA MAIS NINGUEM.

Para suporte técnico, por favor, entre em contato com o Administrador
Atenciosamente

Centro das industrias do Estado de S3o Paulo

% ! THOMSON REUTERS"

2024 Thomson Reuters | Terms of use | Manage email preferences

16
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ATENCAO: serd automaticamente enviado um e-mail para cada arquivo submetido a pasta “1.
Consulta ao procedimento” ¢ o remetente das mensagens é notificacao(@cmasp.com.br. Caso
nao esteja recebendo as mensagens do sistema, verifique sua caixa de spaz e, havendo duvidas,
contate a Secretaria da Camara pelo telefone (11) 3549 3240.

17
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5. Consultas e Informacoes Gerais

a) Consulta ao procedimento

Para consultar um procedimento, é necessario que o usuario esteja cadastrado no Portal (Capitulo 2).
Uma vez logado no Portal, na lateral esquerda constard a aba “Sites”, que apresentard a lista de todos os casos

nos quais o usudrio esta envolvido (seja como parte, advogado, arbitro) e as atividades recentes de cada caso.
Cada site corresponde a um procedimento.

Para acessar o caso, basta clicar no respectivo size, conforme indicado abaixo:

# » CentrodasindGstrias do Estado d.. -

Sites - a  Atividade recente

Recente Favoritos Categorias = Atividade Filtro =
CMA 2022 v2 - < JKL Viagens e Turisme Lida um arquive camegado
Yo 4 . -~ i
" | 2 minutcs atrds - CWA 2022 v2
Arbitragem ¥5 g S
Arbitragem v3 & Arbitragem_internacional.revpptx @
43TMEB SConsuita a0 procedimanto

Gerenciar sites Curtie

18
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O Portal do caso abrira automaticamente na aba “Informagées gerais”. Clique na aba “Consulta ao
Procedimento” ¢, a seguir, em “Lista de documentos”, conforme indicado abaixo:

Acesse 0 site Camara

#A > CMA2022v2 ~ > Informagdes Gerais Protocolo ~ Consulta aoprocedimento ~ Informagdes do caso ~ Dados cadastrais ~ Pastas Calendario

Lista de documentos

Portal de Arbitragem

Bem vindo ao Portal

ARBITRAGEM

Serao vizualizados os documentos do procedimento constantes da pasta “1 Consulta ao
Procedimento” que apresentara os documentos que foram publicizados para todos os envolvidos,
conforme exemplo abaixo:

# > CMA2022v2 ~ > InformagGes Gerais Protocolo ~ Consulta ao procedimento ~ Informagdes do caso ~ Dados cadastrais ~ Pastas Calendario
£ Ocultar Procurar e filtrar esta pasta ‘ T ‘
Procurar pastas 1 Consulta ao procedimento ~ i * ¢ @

Todos os arquivos e manifestagbes recebidos e circulados
i CMA 2022 v2

im 1 Consulta ao procedimento (5) agi L . .
_ P ) O Nome 3 F:agmas T‘amanho Autor & Ultima modificagéo & De 3
i 2 Regulamento - -
im 5 Requerido
=] 1.1 TermoDeArbitragem_CMA2022v2.do 1 11.99kB Lilian Bertolani 20 dez 2021 15:55 W@
cx @
Recente
@ i tovo |
# Favoritos
% Anexos [m] E 1.2 CONVITE-ELETRONICO—MATAL-CIES 1 339.99KB  Lilian Bertolani 21 dez 2021 10:19 % @
P(1)ipg @
L tovo |
m] E 1.3 logo-camara-de-conciliacao-assinada. 1 98.66KB Lilian Bertolani 21 dez 2021 1212 Pwe @
rg ©
L tovo|

Os documentos siao apresentados em ordem cronoldgica de protocolo e sio numerados
automaticamente pelo sistema. No entanto, a forma de visualizagao pode ser modificada utilizando-
se os filtros da barra, como por ordem de autor, por exemplo:
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1 Consulta ao procedimento ~ R+ A D)
Todos os arquivos & manifestagies recebidos e circulados '

Paginas  Tamanho

O Nome = Autor = Ultima modificagdo = De 2

b) Consulta as Regras aplicaveis

Para acesso rapido as regras aplicaveis ao procedimento (regulamento, tabela de custas e resolugoes),
clique na aba “Atos Normativos” na barra de navegacio:

Acesse o site Cimara Atos Normativos PT Normative Acts EN Manual dos Arbitrg

c) Informacgodes gerais

s

A aba “Informagdes gerais” traz os nomes dos participantes do procedimento e seus e-mails. B
essencial que em caso de qualquer atualiza¢do nos dados cadastrais a Secretaria seja comunicada pelos
advogados das Partes de forma imediata.
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$

# > CMA2022v2 v~ > Informagdes Gerais Protocolo ~ Consulta ao pr

v Infor

Portal de Arbitragem

Bem vindo ao Portal

¢oes do caso ~

Dados cadastrais ~ Pastas Calendario Admin

[+ RAZO)

ARBITRAGEM

2olo Requerente Polo Requerido

Arbitro Presidente

Case Manager

Ricardo Souza
exemplo @hotmail.com

> JKL Viagens e Turismo Ltda
i exemplo @hotmail.com

Advogados Advogados

Agatha
- agatha @yahoo.com.br

Coarbitro Requerente

Aaron Hwang
aaron.hwang@ciesp.com.br

Ciesp / Fiesp - Departamento

Cecilia Meireles Paula Silva

exemplo @gmail.com exemplo @hotmail.com

Pedro

pedro @gmail.com

Coarbitro Requerido

Financeiro

Claudio Miranda

cma.adm@ciesp.com.br

n Jodo Pereira
: pereirajpjoao@bol.com.br

Logo abaixo das informagdes das pessoas estara um atalho para os “Ultimos documentos
protocolados” que foram compartilhados na pasta “l1. Consulta ao Procedimento”, conforme

indicado abaixo:

Ultimos documentos protocolados

TESTE.docx
31.30KB, Wallace

1.1 PETIGAO INICIAL - GERAL - contra PESSOA FISICA.docx

31.30KB, Wallace

NFy.pdf
115.05KB, Lilian Bertolani

@ Apresentagéo Projeto Piloto ,pptx
473.15KB, Lilian Bertolani
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6. Dados de contato e informacoes para a Secretaria

Para o bom andamento do procedimento, é essencial os dados estejam sempre atualizados,
especialmente telefones e e-mails.

Caso necessite atualizar dado cadastral, envie uma mensagem para o Case Manager responsavel pelo
caso por meio do icone de envelope, localizado no canto superior direito do Portal e selecione “INova
mensagem’”, conforme figura abaixo:

QA=

Mensagens F

Insira o nome do Case Manager no campo “Destinatarios”. Na mensagem, identifique todos os
procedimentos nos quais o dado deve ser inserido ou alterado. Finalizado o texto da mensagem, clique
no botio “Enviar”.

Nova mensagem b 4

Destinatarios

Aaron Hwang X | ] }

Mensagem

Preciso atualizar meu e-mail nos ¢gntatos do caso CMA 2022: rmld@uol.com.br.

Muito obrigado.

Utilize @ para mencionar pessoas ou grupos e # para adicionar etiquetas

% @ A Cancelar m

|
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7.Blog - Comunicacoes informais

A ferramenta “blog” permite que o Tribunal Arbitral, a Secretaria da Camara e as Partes se
comuniquem de forma menos formal para definicdo de temas como agendamento de reunides e
orientacdes em geral. Isso permite a centralizacao das informagdes, sem que sejam necessarios e-mails
ou uso de outros aplicativos para a definicao de questdes mais simples.

Para utilizar a ferramenta e criar uma nova conversa, clique sobre a aba “Blog” e “Adicionar

publicagao’™ ‘

A CMA

4

Informacgdes Gerais Consulta ao procedimento ~ Blog Pastas  Calendario

[+ < Ocultar Postagens recentes ‘ Adicionar publicago

Categorias _ ’ 1
Atualmente nao ha postagens. Clique em "Adicionar publica¢ao” para criar uma nova publicagao

Tudo

Comunicados da Secretaria

Comunicados do Tribunal

Geral

Preparagao de audiéncia

% Favoritos

Preencha os dados solicitados com:

Titulo da mensagem cancelor [l
Contetdo Anexos Configuragdes

Formata.. ~ | Estilo - | Fonte +| Tamanho - |A-B-|B I U & |x" x|z = 9 = = & E

e =l - IR LAY B @@ S O Q® = |HW L W QL B codigoFonte

Texto da mensagem
fags

\otificagdes Respeitar as preferéncias de e-maildou.. Status Publicado v ‘

» Categorias 0 Selecionado -
Obrigatdrio) Cancelar m
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Nao ¢é necessario preencher o campo 7ag.

Em “Notificagdes”, escolha a op¢ao enviar e-mail imediato a todos os usuarios para que todos os
envolvidos no caso sejam notificados:

Respeitar as preferéncias de e-mail do usuario =

Enviar e-mail imediato a todos os usuarios E_

Togs Cancelar todas as notificagoes por e-mail
Suprimir todas as notificagées e atividade E_
Notificagoes Respeitar as preferéncias de e-maildou.. «

Em “Categorias” escolha a mais adequada ao caso concreto, lembrando que a Secretaria pode
cadastrar novas categorias caso seja orientada pelo Tribunal Arbitral:

[C] Comunicados da Secretaria —
Tags (] Comunicados do Tribunal I
[ Geral D
Notificages [ Preparagéo de audiéncia
Categorias 0 Selecionado -
(Obrigatorio)

Em “Status” selecione a op¢ao Publicado para que a mensagem seja disponibilizada imediatamente:

Status Publicado v

Rascunho
Publicado
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Para responder a uma conversa ja iniciada, basta selecionar o tema desejado em “Categorias™:

+) < Ocultar

Categorias

Tudo
Comunicados da Secretaria

Comunicados do Tribunal

Clique no botao “leia mais™:

Preparagao de audiéncia Adicionar publicago

Audiéncia de apresentagao do caso

de Lilian Bertolani LIGADO 26 mai 2022 09:02 em Preparagéo de audiéncia @ 0 O1 C

ojbhiugutdeyxr

s S

Adicione um comentario na caixa de texto:

Categoria (1)
£= Preparagdo de audiéncia

Curtir | 1 comente
Lilian Bertolani
4 dias atras

participantes:

Curtir | Responder

E,j [ Adicione um comentario...
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Clique no botao “Publicar’:

E [ Concordo com a lista de participantes|
Utilize @ para mencionar pessoas ou grupos e # para adicionar etiquetas

% ¥ A Ccancelar

Todos os envolvidos no caso serao notificados por e-mail da mensagem postada, conforme exemplo
abaixo:

CAMARA DE

CONCILIAGAD,

MEDIAGAD E

ARBITRAGEM

| CIESP | FIESP ]
CMA 1
Agatha Audiéncia de apresentagdo do caso
Comment:

Concordo com a lista de participantes

THE ABOVE LINKS CONTAIN SENSITIVE DETAILS THAT ARE SPECIFIC TO YOUR USER ACCOUNT.
PLEASE DO NOT FORWARD THIS EMAIL TO ANYONE ELSE.

For technical and user support please email the Administrator

Kind regards,

Centro das industrias do Estado de Sdo Paulo
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8. Consulta ao Calendario do procedimento

A aba “Calendario” pode ser utilizada para a inser¢io dos prazos definidos no cronograma do
procedimento, a critério do Tribunal Arbitral. Caso haja a op¢ao pela utilizagdo, a Secretaria fard os
agendamentos, que poderao ser consultados por todos os envolvidos.

# > CMA2022v2 ~ > Informagdes Gerais Protocolo ~ Consulta ao procedimento ~ Dados cadastrais ~ Pastas Calendario
< Ocultar Lista dia Semana Més Pesquise pelo titulo ou loca
February 2022 u .
e v © February 2022 Q hoje ©

Mon Tue Wed Thu Fri Sat Sun
3 01 02 03 04 05 06 Manday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday
o1 02 03 04 05 06
o7 08 09 10 n 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 01 02 03 04 05 06 o7 08 09 10 n 12 13

o7 08 09 10 1 12 13
Categorias
14 15 16 17 18 19 20
Tudo
B Alegagbes Finais [ 0]

Ressalte-se que a Secretaria incluira no calendario apenas os prazos fixados em datas certas, como
fonte de apoio para os envolvidos, ou excepcionalmente, os prazos em dias corridos ou tteis, cuja

contagem seja confirmada e autorizada a publicacao pelo Tribunal Arbitral.

E de inteira e exclusiva responsabilidade das Partes (%) a contagem de eventuais prazos em dias
corridos ou uteis; e (7) o cumprimento dos prazos definidos pelo Tribunal Arbitral, ainda que, por
alguma falha, nao estejam indicados no “Calendario”, desde que tenham sido comunicados as Partes
por outro meio, como, por exemplo, oralmente em audiéncia ou em ordem procedimental publicada
na pasta “l. Consulta ao procedimento”.
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